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Podstawy prawne stosowanych procedur:

1. Konwencja Praw Dziecka.

2. Ustawa z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich (t.j. Dz. U.
22024 r., poz. 978 z pdzn. zm.)

3. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi (t.j. Dz. U. 22023 r., poz. 2151).

4. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (t.j. Dz.U.
22002 r., poz. 109 z pdzn. zm.) oraz przepisy wykonawcze do ustawy.

5. Ustawa z dn. 12 kwietnia 2019 r. o opiece zdrowotnej nad uczniami (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1078).

6. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 145 z p6zn. zm.).

7. Ustawa z 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 737 z pozn.

zm.).



8. Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego ( t.j. Dz. U. 22024 r.
poz. 917).

9. Ustawa z dnia 9 listopada 1995 roku o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania
tytoniu 1 wyrobow tytoniowych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1162)

10. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz.
1939).

11. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie
zakresu 1 form prowadzenia w szkotach i placowkach systemu os$wiaty dziatalnosci
wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania
narkomanii ( t.j. Dz. U. 2020 r., poz. 1449).

12. Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 roku o ochronie 0s6b i mienia (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz.
1995 z pdzn.zm.).

13. Ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 22019 r.,
poz. 1781).

14. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 28 lutego 2019 w sprawie
szczegdtowe] organizacji publicznych szkot i1 publicznych przedszkoli (tj. Dz. U.
z 2023 r., poz. 2736).

15. Rozporzadzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie bezpieczenstwa
1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placowkach (t.;. Dz. U. 2020 r.,
poz. 1604).

16. Zarzadzenie nr 18 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 23 maja 2014 r. zmieniajace
zarzadzenie w sprawie metod 1 form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie
przeciwdziatania demoralizacji 1 przestgpczosci nieletnich oraz dziatan podejmowanych
na rzecz matoletnich (Dz. Urz. z 2014 r., poz. 41).

17. Statut Bursy Migdzyszkolnej nr 2.

18. Regulamin Wychowanka Bursy Migdzyszkolnej nr 2 w Zamosciu.

I. PROCEDURY POSTEPOWANIA, GDY ZACHOWANIA WYCHOWANKA-
MIESZKANCA BURSY STANOWIA ZAGROZENIE DEMORALIZACJA

Demoralizacja: naruszenie zasad wspodlzycia spolecznego, popetnienie czynu
zabronionego, systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub obowiazku nauki,

wldczegostwo, udziat w dziatalnosci grup przestepczych. Kazdy, kto stwierdzi istnienie



okolicznosci §wiadczacych o demoralizacji nieletniego, w szczeg6lnosci naruszanie zasad

wspotzycia spolecznego, popetnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie si¢ od

obowigzku szkolnego lub ksztalcenia zawodowego, uzywanie alkoholu lub innych srodkéw

w celu wprowadzenie si¢ w stan odurzenia, uprawianie nierzadu, widczegostwo, udziat

w grupach przestepczych, ma spoteczny obowigzek odpowiedniego przeciwdziatania temu,

a przede wszystkim zawiadomienia o tym rodzicow lub opiekuna prawnego nieletniego,

szkoty, sadu rodzinnego, Policji lub innego wtasciwego organu.

1.

Nauczyciel - wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z wychowankiem (spostrzezenia
iuwagi zapisuje w Karcie Wychowanka).

Przekazuje uzyskang informacj¢ Dyrektorowi bursy.

Informuje o problemie rodzicow/opiekundéw prawnych.

Przekazuje informacje o problemie pozostalym cztonkom Rady Pedagogicznej w celu
podjecia wspolnych dziatan wychowawczych i rozpoznania przyczyn postgpowania
wychowanka.

Przekazuje rodzicom/opiekunom prawnym ustalenia dotyczace dalszego postgpowania
z wychowankiem.

Nauczyciel-wychowawca wzywa do bursy rodzicéw/opiekunow prawnych
1 przeprowadza rozmowe¢ z wychowankiem w ich obecnos$ci, zobowigzuje go do
zaprzestania negatywnego postgpowania, a rodzicoéw/opiekundow prawnych do
szczegdtowego nadzoru nad dzieckiem i wspotpracy z wychowawcami bursy.
Wychowawca moze zaproponowa¢ rodzicom skierowanie wychowanka do
specjalistycznej placowki (wszystkie informacje wychowawca odnotowuje w Karcie
Wychowanka).

Jezeli rodzice/prawni opiekunowie nie stawiajg si¢ do bursy badz odmowia wspotpracy
z wychowawcami bursy, a nadal wystepuje realne zagrozenie ich dziecka demoralizacja,
Dyrektor Bursy pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sagd Rodzinny.

Jezeli w placowce zostaly wykorzystane wszystkie dostepne $rodki oddzialywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, upomnienie, nagana, spotkanie
z psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, to
nauczyciel-wychowawca w porozumieniu z Zespotem Wychowawczym sklada
Dyrektorowi wniosek o rozpoczgcie procedury skreslenia wychowanka z listy

mieszkancow bursy.
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Jezeli zachowania §wiadczace o demoralizacji przejawia wychowanek, ktory ukonczyt
18 lat, a nie jest to udzial w dzialalno$ci grup przestepczych czy popetnienie
przestepstwa to nauczyciel postepuje zgodnie z postanowieniem Statutu i Regulaminu
Bursy oraz moze ztozy¢ do Dyrektora Bursy wniosek o rozpoczecie procedury

skreslenia wychowanka z listy mieszkancow bursy.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKACH AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA WYCHOWANKA WOBEC INNYCH MIESZKANCOW
BURSY

. Nauczyciel obserwujacy takie zachowanie ma obowigzek przerwania go, uzywajac

perswazji stownej. W przypadku braku mozliwosci przerwania agresji, a takze w obawie
o zdrowie 1 zycie innych os6b wzywa Policj¢.
Wychowawca odizolowuje agresywnego wychowanka od innych wychowankow,
stwarza warunki, w ktorych nie zagraza on innym wychowankom.
O zdarzeniu powiadania Dyrektora Bursy.
Wychowawca przeprowadza rozmowe z wychowankiem w obecnosci $wiadka
zdarzenia (zidentyfikowanie ofiary, agresora, §wiadka, ocenia zdarzenie, wyciaga
wnioski).
Cale zdarzenie nauczyciel opisuje w Karcie Wychowanka.
Informuje rodzicow o zaistniatej sytuacji.
Wychowawca w porozumieniu z Dyrektorem Bursy uzgadnia sankcje w stosunku do
sprawcy zdarzenia w oparciu o Statut Bursy.
Wychowawca przekazuje rodzicom informacj¢ na temat zastosowanych wobec
wychowanka konsekwencji.
W przypadku stworzenia zagrozenia dla zZycia i1 zdrowia swojego lub innych
wychowawca:

— ocenia zagrozenie 1 podejmuje decyzje o rodzaju dalszej interwencji,

— udziela pierwszej pomocy poszkodowanym i zabezpiecza miejsce zdarzenia,

— w razie koniecznos$ci wzywa pomoc medyczna,

— w razie koniecznosci wzywa Policje, nastepnie przeprowadza rozmowe

z wychowankiem w obecnosci rodzicéw i Dyrektora.



IV.

III. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
PALENIA PAPIEROSOW, W TYM PAPIEROSOW ELEKTRONICZNYCH
PRZEZ WYCHOWANKA NA TERENIE PLACOWKI

. Wychowawca informuje wychowanka o =zakazie palenia na terenie placowki

1 odnotowuje ten fakt w raporcie 1 Karcie Wychowanka.

Wychowawca grupy rozmawia z wychowankiem o zdarzeniu, informuje
rodzicéw/opiekunow prawnych wychowanka. Sporzadza notatk¢ z rozmowy w Karcie
Wychowanka.

W przypadku powtarzania si¢ sytuacji palenia na terenie bursy, zaobserwowania
nasilenia si¢ zjawiska u jednego lub grupy wychowankow, wychowawca powiadamia
Dyrektora bursy oraz wnioskuje o zastosowanie wobec wychowankow kar okreslonych
w Statucie Bursy.

Wychowanek moze zosta¢ objety pomoca psychologiczno-pedagogiczng.

PROCEDURY POSTEPOWANIA, GDY WYCHOWANEK BURSY JEST POD
WPLYWEM ALKOHOLU LUB SRODKOW ODURZAJACYCH

. Nauczyciel-wychowawca izoluje wychowanka od reszty mtodziezy (Galeria Mtodych

lub recepcja) 1 zawiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych oraz jesli wymaga tego
sytuacja jednostke Policji, ewentualnie Pogotowie Ratunkowe oraz Dyrektora bursy.
Ze wzgleddw bezpieczenstwa nie pozostawia wychowanka samego do czasu przyjazdu
rodzicéw/opiekunow prawnych.

Zobowiazuje rodzicow/opiekunéw prawnych do niezwlocznego odebrania dziecka
z bursy bez wzgledu na pore.

Wychowawca zawiadamia Policje, gdy rodzice wychowanka bedacego pod wptywem
alkoholu badz $rodkow odurzajacych odmawiaja przyjazdu do bursy lub niemozliwy
jest z nimi kontakt telefoniczny, a jest on agresywny badz swoim zachowaniem daje
powdd do zgorszenia lub zagraza zyciu 1 zdrowiu innych. W przypadku stwierdzenia
stanu nietrzezwosci (odurzenia) Policja ma prawo przewiezienia wychowanka do izby
wytrzezwien lub policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych. O fakcie
umieszczenia informuje si¢ rodzicow/opiekundéw prawnych i Dyrektora bursy.

Po przybyciu rodzicow/opiekunow prawnych lub Policji nauczyciel-wychowawca

sporzadza notatke stuzbowg celem potwierdzenia zaistniatej sytuacji.



6. W przypadku stwierdzenia posiadania lub spozycia nielegalnych substancji

psychoaktywnych lub alkoholu, nauczyciel-wychowawca zawiadamia Dyrektora bursy
oraz Policjg.

. Wychowawca przedstawia sytuacj¢ Dyrektorowi, ktory moze skierowac sprawe do
analizy Zespotowi Wychowawczemu. Dalsze postepowanie zgodnie z postanowieniami

Statutu i Regulaminu Bursy.

V. PROCEDURY POSTEPOWANIA, GDY PODEJRZEWA SIE, ZE
WYCHOWANEK POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCJE

PRZYPOMINAJACA NARKOTYK LUB NA TERENIE BURSY ZNAJDUJE

SIE SUBSTANCJA-NARKOTYK

. W przypadku gdy wychowawca podejrzewa, ze wychowanek posiada przy sobie

substancj¢ przypominajaca narkotyk ma prawo zazada¢, aby wychowanek przekazat mu

substancj¢, pokazal zawarto$¢ plecaka oraz kieszeni we wlasnej odziezy, ewentualnie

innych przedmiotow budzacych podejrzenie, co do ich zwiazku z poszukiwang

substancja.

. Wychowawca nie ma prawa samodzielnie wykonywa¢ czynnosci przeszukania odziezy

ani rzeczy osobistych wychowanka, jest to czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla Policji.

O swoich spostrzezeniach powiadamia Dyrektora bursy.

. Jezeli wychowanek wyda substancj¢ dobrowolnie, wychowawca w uzgodnieniu

z Dyrektorem bursy po odpowiednim zabezpieczeniu, wzywa Policje¢ i1 przekazuje

podejrzang substancj¢ funkcjonariuszom.

. W przypadku, gdy wychowanek, mimo zadan, odmawia przekazania wychowawcy

substancji lub pokazania zawartos$ci torby, wychowawca w uzgodnieniu z Dyrektorem

bursy wzywa Policje.

. Zamieszcza informacj¢ o zdarzeniu w Karcie Wychowanka 1 informuje

rodzicéw/opiekunow prawnych o zaistniatej sytuacji.

. Wychowawca przedstawia sytuacj¢ Dyrektorowi, ktéry moze skierowaé sprawe do

analizy Zespotowi Wychowawczemu. Dalsze postgpowanie zgodnie z postanowieniami

Statutu i Regulaminu Bursy.
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VI. PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC WYCHOWANKA
SPRAWCY CZYNU KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA (udzial
w dzialaniach grup przestepczych lub popelnieniu przest¢pstwa: kradziez,
pobicie, napad, rozprowadzanie narkotykow)

Wychowawca bedacy $wiadkiem czynu karalnego lub przestepstwa z udzialem
wychowanka/wychowankéw ma obowigzek niezwlocznie powiadomi¢ o zdarzeniu
Dyrektora bursy, a nast¢pnie wychowawce grupy.
Jesli wychowawca grupy jest nieobecny, wychowawca - $wiadek zdarzenia, sam
podejmuje dziatania.
Pracownik bursy bedacy swiadkiem czynu karalnego lub przestepstwa z udziatem
wychowanka/wychowankéw ma obowigzek niezwlocznie powiadomié¢ o zdarzeniu
wychowawce grupy, innego wychowawce lub Dyrektora bursy.
Wychowawca odizolowuje wychowanka — sprawce¢ czynu od innych wychowankow.
Przekazuje sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie bursy) pod opieke
innemu wychowawcy lub Dyrektora bursy.
W zalezno$ci od rodzaju czynu wychowawca podejmuje dalsze dziatania majace na
celu zniwelowanie zagrozenia i zapewnienie bezpieczenstwa innym wychowankom.
Udziela pomocy przedmedycznej 1 zapewnia bezpieczenstwo ofierze oraz pozostatym
uczestnikom zdarzenia.
Wychowawca/Dyrektor bursy niezwlocznie powiadamia rodzicow wychowanka
nieletniego, szkole, sad rodzinny, Policje lub inny wtasciwy organ.
Wychowawca/Dyrektor bursy podejmuje wspotprace z policja, przekazujac wszelkie
niezbedne informacje oraz udostepniajgc materiaty z monitoringu oraz podejmuje
niezbedne czynnosci, aby nie dopusci¢ do zatarcia $§ladow 1 dowoddéw popehienia
czynu zabronionego.
Wychowawca zamieszcza informacj¢ o zdarzeniu w raporcie 1 w Karcie Wychowanka
oraz powiadamia rodzicow.
W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez wychowanka, ktory ukonczyt
17 lat, przestepstwa S$ciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalnos$ci grup
przestepczych, Dyrektor bursy zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia

prokuratury lub policji.



VII. PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC WYCHOWANKA
KTORY STAL SIE OFIARA CZYNU KARALNEGO

1. Nauczyciel-wychowawca udziela pierwszej pomocy przedmedycznej, badz zapewnia
jej udzielenie poprzez wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.

2. Niezwlocznie powiadamia Dyrektora bursy.

3. Powiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych wychowanka.

4. Niezwlocznie wzywa Policj¢ w przypadku, kiedy istnieje koniecznos$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia sladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci 1 ewentualnych swiadkow

zdarzenia.

VIII. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA
TERENIE BURSY BRONI, MATERIALOW WYBUCHOWYCH. INNYCH
NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJI LUB PRZEDMIOTOW, BADZ
UZYSKANIA INFORMACJI NP. TELEFONICZNEJ, ZE NA TERENIE
BURSY ZNAJDUJE SIE MATERIAL. WYBUCHOWY

1. Nauczyciel-wychowawca natychmiast zapewnia bezpieczenstwo przebywajacym na
terenie placowki osobom przeprowadza ewakuacje.

2. Uniemozliwia osobom postronnym dostep do tych przedmiotdw i pomieszczen.

3. Wzywa Policje - tel. 997 lub 112.

4. Powiadamia Dyrektora bursy.

IX. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY POLICJA
DOKONUJE ZATRZYMANIA NIELETNIEGO SPRAWCY CZYNU
KARALNEGO PRZEBYWAJACEGO W BURSIE

1. Funkcjonariusz Policji przedstawia Dyrektorowi powod zatrzymania i1 okazuje
legitymacje stuzbowa.

2. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji sluzbowej policjanta celem
sporzadzenia wtasnej dokumentacji.

3. Policjant informuje Dyrektora o zamiarze zatrzymania wychowanka.

4. Nauczyciel-wychowawca sprowadza nieletniego do gabinetu Dyrektora, gdzie
policjant informuje go o przyczynach i czynno$ciach, jakie zostang wykonane

w zwiazku ze sprawa np. przestuchanie, okazanie.
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Policjant informuje rodzicow/opiekunéw prawnych nieletniego o wykonanych
czynnos$ciach 1 zobowigzuje ich do przybycia do bursy, komendy lub komisariatu
policji, celem uczestniczenia w czynnosciach.

Dyrektor Bursy informuje telefonicznie rodzicéw o podjetych dziataniach wzgledem
ich dziecka przez Policje. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza
pisemng informacj¢ i przesyta do miejsca ich zamieszkania.

W przypadku niemozno$ci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu nieletniego,
Dyrektor wyznacza nauczyciela-wychowawce do uczestnictwa w czynnosciach, ktore
sg przeprowadzane w bursie lub w jednostce Policji.

Po wykonaniu czynnosci policjant, za pisemnym potwierdzeniem odbioru, przekazuje
nieletniego rodzicom lub opieckunowi prawnemu. W przypadku, gdy czynnos$ci
wykonywane sg w nieobecnosci wychowawcy, po ich zakonczeniu Policja odwozi ich
do bursy lub miejsca zamieszkania.

W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie
Dziecka policjant informuje o tym rodzicdéw, nauczyciela-wychowawce bursy.
Nauczyciel-wychowawca przebieg zdarzenia odnotowuje w Karcie Wychowanka
1 w raporcie.

Przy realizacji czynnoSci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego wychowanka
na terenie bursy nalezy zachowac¢ dyskrecje, nie nagtasniajgc sprawy.

W przypadku nieobecnos$ci Dyrektora w placéwce cato$¢ postgpowania przejmuje

dyzurujacy nauczyciel-wychowawca.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POWTARZAJACYCH
SIE WAGAROW PRZEZ WYCHOWANKA BURSY

W przypadku podejrzenia, ze wychowanek bursy wagaruje lub samowolnie
opuszcza lekcje, wychowawca grupy kontaktuje si¢ ze szkotg wychowanka, w celu
potwierdzenia informacji.
Przeprowadza rozmowe z wychowankiem oraz powiadamia telefonicznie rodzicow
o nieobecnosciach wychowanka na zajeciach szkolnych.
Wychowawca moze obja¢ wychowanka dziataniami w ramach realizowanej w szkole
pomocy psychologiczno — pedagogicznej we wspolpracy z rodzicami.
W przypadku braku poprawy i dalszej nieobecnosci wychowanka spowodowane;j
wagarami, wychowawca grupy stosuje kary okre§lone w Regulaminie Wychowankow,

sporzadza notatke w Karcie Wychowanka oraz przekazuje do rozpatrzenia przez



Zespot Wychowawczy.

5. W sytuacji, gdy wychowanek jest maloletni, za§ bursa wykorzysta wszystkie dostepne
jej srodki oddziatywan wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatow, Dyrektor bursy we wspotpracy ze szkota powiadamia

pisemnie sad rodzinny lub policje/prokurature.

XI. PROCEDURY POSTEPOWANIA Z WYCHOWANKIEM CHORYM

1. Rodzice/opiekunowie prawni powinni poinformowac¢ Dyrektora bursy oraz nauczycieli
wychowawcow o wszelkich przewlektych chorobach i dolegliwos$ciach dziecka. a takze
lekach przyjmowanych na state zleconych przez lekarza, podajac nazwe leku oraz jego
dawkowanie. Obowigzkiem chorego wychowanka przebywajacego w bursie jest
niezwloczne zgloszenie swojej dolegliwosci wychowawcy. Rodzic posiadajacy
informacje o ztym samopoczuciu dziecka przebywajacego w bursie powinien o tym
telefonicznie poinformowac¢ wychowawce.

2. Dziecko przewlekle chore zazywa samo leki, jesli zostato do tego poinstruowane przez
lekarza i rodzicow.

3. Jedlirodzic nie udziela wychowawcy informacji o stanie zdrowia dziecka 1 koniecznosci
zazywania lekow, powinien wyposazy¢ je (dziecko) w pisemng instrukcje (sposéb
11lo$¢ dawkowania), przy czym bierze za to catkowita odpowiedzialnoscé.

4. Oceny, dotyczacej sposobu postgpowania z wychowankiem chorym dokonuje
dyzurujacy nauczyciel-wychowawca w porozumieniu z rodzicem/opiekunem
prawnym.

5. W sytuacjach naglych, gdy stan zdrowia wychowanka wymaga natychmiastowe;j
interwencji lekarskiej nauczyciel-wychowawca zobowigzany jest do udzielenia pomocy
przedmedycznej w zakresie posiadanych umiej¢tnosci oraz wezwania karetki
Pogotowia Ratunkowego.

6. Do momentu odebrania wychowanka przez rodzica lub, jesli jest to konieczne przyjazdu
Pogotowia Ratunkowego wychowanek pozostaje pod opieka nauczyciela-
wychowawcy.

7. Nauczyciel-wychowawca powiadamia bezzwlocznie rodzicoéw/opiekundow, wzywajac
ich do przyjazdu w celu przejecia opieki nad dzieckiem (rowniez w sytuacji, gdy
wychowanek pelnoletni wymaga hospitalizacji).

8. Wszelkie decyzje dotyczace diagnostyki i leczenia wychowanka podejmuja wylacznie

rodzice/opiekunowie prawni.



9. Nauczyciel-wychowawca odnotowuje w Karcie Wychowanka oraz Raporcie przebieg
zdarzenia i powiadamia Dyrektora bursy o zaistniatym przypadku.

10. Wychowanek wymagajacy wdrozenia leczenia przebywa w domu pod opieka rodzicow.

11. Ze wzgledow bezpieczenstwa przechowywanie osobistych lekéw 1 innych preparatow

medycznych wychowankéw w miejscach ogélnodostepnych jest niedozwolone.

Dyrektor bursy odpowiednio do potrzeb zdrowotnych wychowankoéw zapewnia pracownikom
bursy szkolenia lub inne formy zdobycia wiedzy na temat sposobu post¢powania wobec

wychowankoéw przewlekle chorych lub niepelnosprawnych.

XII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W
BURSIE CHOROB ZAKAZNYCH LUB OGLOSZENIA ZAGROZENIA
EPIDEMIOLOGICZNEGO.
1. W przypadku podejrzenia wystapienia u wychowanka objawdw choroby wychowawca

informuje rodzicéw i zobowigzuje ich do zabrania dziecka z placowki oraz
powiadamia Dyrektora bursy.

2. Jesli sytuacja tego wymaga wychowawca wzywa pogotowie ratunkowe.

3. W sytuacji podejrzenia u wychowanka choroby zakaZnej jest on natychmiast
odizolowany do momentu odebrania go przez rodzicow.

4. Dyrektor prowadzi dzialania majace na celu zapobieganie rozprzestrzenianiu si¢ chorob
(dodatkowa dezynfekcja, rygor higieniczny, zmiana diety, informacja dla
rodzicow/opiekundéw prawnych pozostatych wychowankow).

5. Wychowawcy prowadzg dziatania profilaktyczne w grupach.

6. Dyrektor, za zgoda organu prowadzacego, moze zawiesi¢ zajgcia na czas oznaczony,
jezeli wystapity w bursie zdarzenia, ktére moga zagrozi¢ zdrowiu ucznidow.
O zawieszeniu zaj¢¢, o ktdrym mowa organ prowadzacy lub dyrektor zawiadamiaja
organ sprawujacy nadzor pedagogiczny).

7. W przypadku ogloszenia zagrozenia epidemiologicznego Dyrektor 1 pracownicy

wykonuja zalecenia odpowiednich stuzb.



XIII.

1.

2.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PROBY SAMOBOJCZEJ
LUB SAMOBOJSTWA WYCHOWANKA
Dziatania uprzedzajace, zapobiegawcze do wychowanka sygnalizujacego sktonnosci:
— omodwienie problematyki,
— monitorowanie stanu psychicznego wychowankow, reagowanie na symptomy,
chronicznego stresu, objawy depresji,
— nie pozostawianie wychowanka samego w sytuacji budzacej niepokdj o jego
zdrowie i zycie (do czasu przyjazdu rodzicow/opiekundéw prawnych),
Dziatania interwencyjne:
— nauczyciel-wychowawca udziela w miar¢ mozliwo$ci pierwszg pomoc
poszkodowanemu. natychmiast wzywa Pogotowie Ratunkowe, Policje, ew.
Straz Pozarna,
— powiadamia rodzicéw/opiekundow prawnych,
— natychmiast zawiadamia Dyrektora bursy,
— towarzyszy wychowankowi caly czas do momentu przyjechania Pogotowia
Ratunkowego, dba, aby interwencja stuzb przebiegata dyskretnie,
— zabezpiecza miejsca zdarzenia, opisuje wypadek w Karcie Wychowanka,
— wystgpowanie mysli lub zachowan samobojczych moze wskazywac na potrzebe

skorzystania ze specjalistycznej opieki psychologicznej lub psychiatryczne;.

XIV. WYJAZDY WYCHOWANKA DO DOMU BEZ ZGLASZANIA,
POWTARZAJACE SIE NIEOBECNOSCI W BURSIE

. Nauczyciel-wychowawca w sytuacji, gdy wychowanek wyjezdza do domu bez

zwalniania si¢, dzwoni do rodzica, informuje o absencji 1 ustala przyczyn¢ nieobecnosci.
W  przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami wychowanka, nauczyciel-
wychowawca wzywa ich do bursy listem poleconym, ktérego kserokopi¢ zachowuje.
Wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z wychowankiem i jego rodzicami oraz
odnotowuje ten fakt w Karcie Wychowanka. Rozmowa ma na celu przekazanie
informacji rodzicom o koniecznosci $cislejszej wspotpracy oraz zobowigzania rodzicow
do wigkszej kontroli nad dzieckiem.

Jezeli zostat przydzielony kurator przez Sad, wychowawca powiadamia o powyzszej
absencji wychowanka rowniez kuratora, a fakt odbycia rozmowy odnotowuje w Karcie

Wychowanka.



5. W przypadku braku poprawy zachowania wychowanka lub braku zainteresowania ze
strony rodzicéw, wychowawca w porozumieniu z Dyrektorem bursy podejmuja inne,

przewidziane w Regulaminie wychowanka dziatania wychowawczo-dyscyplinujace.

XV. PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC WYCHOWANKA,
KTORY NIE WROCIL DO BURSY NA NOC O ZAPOWIEDZIANEJ
GODZINIE
1. Nauczyciel-wychowawca kontaktuje si¢ telefonicznie z wychowankiem o wskazane;j
godzinie.
2. Nakazuje mu niezwlocznie stawi¢ si¢ do bursy i ztozy¢ wyjasnienie.
3. W przypadku braku kontaktu z rodzicem/opiekunem prawnym i wychowankiem do
godz. 23, wychowawca informuje Dyrektora bursy i Policje.
4. Cate zdarzenie wychowawca odnotowuje w Karcie Wychowanka.
5. W stosunku do wychowanka Dyrektor bursy w porozumieniu z Zespolem

Wychowawczym wyciagga odpowiednie konsekwencje.

XVI.  PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UJAWNIENIA
CYBERPRZEMOCY
1. Sytuacje cyberprzemocy:
a) za przemoc werbalna w sieci uwaza si¢: wulgarne wyzywanie, ponizanie, ngkanie.
os$mieszanie, straszenie, szantaz,
b) rejestrowanie filmow i zdje¢ wbrew woli,
c) publikowanie 1 rozsylanie w sieci filmow, zdje¢ 1 informacji o$mieszajacych,
kompromitujacych,
d) podszywanie si¢ w sieci pod kogo$ wbrew jego woli i dziatanie na jego niekorzys¢.
2. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy.
Osobg zglaszajaca fakt moze by¢ poszkodowany uczen, jego rodzic, inni
wychowankowie, $§wiadkowie zdarzenia, wychowawcy. Niezaleznie od tego, kto
zglasza przypadek, procedura interwencyjna powinna obejmowac:
a) udzielenia wsparcia ofierze przemocy,
b) zabezpieczenie dowodow i ustalenie okolicznosci zdarzenia,
c) wyciagni¢cia konsekwencji wobec sprawcy przemocy oraz praca nad zmiang
postawy wychowanka.

3. Ustalenie okolicznosci zdarzenia:



a) wychowawca posiadajacy wiedzg o zaj$ciu powiadamia wychowawce grupy, ktory
informuje o zaj$ciu Dyrektora bursy,

b) Dyrektor wspdlnie z wychowawca, dokonuja analizy zdarzenia i planuja dalsze
postepowanie,

c) w przypadku ztamania prawa np. grozby karalne, propozycje seksualne.
publikowanie nielegalnych tresci itp. nalezy bezwzglednie skontaktowaé si¢
z Policja. Zgloszenia dokonuje Dyrektor bursy.

4. Procedura reagowania wobec sprawcy przemocy:

a) nauczyciel-wychowawca powinien przeprowadzi¢ rozmowe z wychowankiem-
sprawcg przemocy. Jezeli w zdarzeniu brala udzial wigksza grupa wychowankdow,
nalezy rozmawia¢ z kazdym osobno,

b) nie nalezy konfrontowa¢ sprawcy i ofiar cyberprzemocy,

¢) nalezy powiadomi¢ rodzicéw sprawcy i omowi¢ z nimi zachowanie wychowanka,

d) jesli rodzice sprawcy odmawiaja wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do bursy,
a wychowanek nie zmienit dotychczasowego postepowania Dyrektor bursy
powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny, szczegélnie jesli istnieja inne
przejawy demoralizacji wychowanka.

5. Zastosowanie srodkow dyscyplinarnych wobec sprawcy przemocy. Podejmujac decyzje

o udzieleniu kary nalezy wzig¢ pod uwage:

a) rozmiar i rang¢ szkody- czy material zostal upubliczniony w sposob pozwalajacy na
dotarcie do niego wielu osobom, okresla to rozmiar upokorzenia, jakiego doznata
ofiara,

b) czas trwania przesladowania czy bylo to dlugotrwale dzialanie, czy pojedynczy
incydent,

c) $wiadomos$¢ popelnionego czynu - czy dziatanie bylo zaplanowane, a sprawca
byt $wiadomy, ze wyrzadza krzywde,

d) motywacje sprawcy nalezy sprawdzié, czy dzialanie sprawcy nie jest dziataniem
odwetowym w odpowiedzi na uprzednio doznane przesladowanie,

e) rodzaj rozpowszechnionego materiatu.

6. Reagowanie wobec ofiary cyberprzemocy:

a) udzielanie wsparcia psychicznego,

b) po zakonczeniu interwencji nalezy sprawdzi¢, czy wobec wychowanka nie sg
stosowane dalsze dziatania odwetowe ze strony sprawcy.

7. Dzialania wobec §wiadkow zglaszajacych zdarzenie:



1.

a) nie nalezy upublicznia¢ udziatu $wiadkéw w sprawie,

b) nalezy mie¢ na uwadze bezpieczenstwo swiadka i nie naraza¢ go na odwet ze strony
sprawcy cyberprzemocy,

¢) niedopuszczalne jest konfrontowanie §wiadka ze sprawca, jako metody wyjasnienia

sprawy.

8. Sporzadzanie dokumentacji z zaj$cia

a) notatke o zajSciu sporzadza nauczyciel-wychowawca na podstawie rozmow ze
sprawcg zajscia, poszkodowanym 1 ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia
(dokument powinien zawiera¢ date 1 miejsce rozmowy, personalia 0sob bioracych
w niej udzial i opis przebiegu zdarzen),

b) jezeli rozmowa przebiegala w obecnosci swiadka np. drugiego wychowawcy.
powinien on podpisa¢ notatke po jej sporzadzeniu,

c) jezeli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je réwniez wylaczy¢

do dokumentacji.

XVIL. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI NIESZCZESLIWEGO
WYPADKU WYCHOWANKA NA TERENIE BURSY

Kazdy pracownik bursy, ktory jest swiadkiem wypadku osoby pozostajacej pod opieka
placowki lub zostat poinformowany o takim zdarzeniu, niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadza fachowa pomoc medyczna,
a w miar¢ mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy. O wypadku
powiadamia Dyrektora Bursy.

O kazdym wypadku Dyrektor Bursy lub upowazniona osoba przez Dyrektora Bursy
powiadamia rodzicow/opiekunow poszkodowanego. W  przypadkach lekkich
(zadrapania, lekkie skaleczenia) po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu
wychowankowi Dyrektor lub osoba upowazniona przez Dyrektora Bursy ustala
z rodzicami/opiekunami potrzebg wezwania pogotowia, potrzeb¢ przejecia opieki przez
rodzica/opiekuna. Fakt ten powiadamiajacy potwierdza wpisem w dokumentacji (raport,
dziennik zaje¢€) podajac date 1 godzing powiadomienia rodzicow/opiekunow.

O kazdym wypadku Dyrektor Bursy zawiadamia niezwtocznie pracownika stuzby bhp,
organ prowadzacy placowke.

O wypadku $miertelnym, ci¢zkim 1 zbiorowym Dyrektor Bursy zawiadamia

niezwlocznie prokuratora 1 kuratora o§wiaty.



V)]

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku podejrzenia zatrucia Dyrektor Bursy

zawiadamia niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy Dyrektor lub upowazniona przez

niego osoba zabezpiecza miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie osob

niepowotanych.

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyj$cia, imprezy, wycieczki organizowanej poza

terenem placowki wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki wraz

z opiekunami i odpowiada za nie.

Czlonkéw zespotu powypadkowego kazdorazowo powotuje Dyrektor:

a) W sktad zespotu wchodzi pracownik stuzby bhp jako przewodniczacy oraz powotany

przez Dyrektora nauczyciel — wychowawca Bursy

b) Jezeli udziat jednej z wymienionych o0sob nie jest mozliwy, Dyrektor powotuje innego

nauczyciela - wychowawce.

c) W skiadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego i kuratora

o$wiaty.

9. Zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe, sporzadza dokumentacje

powypadkowa, w tym protokét powypadkowy:

przestuchuje poszkodowanego wychowanka;

przestuchuje $wiadkoéw wypadku;

uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego przebywat
wychowanek, gdy zdarzyt si¢ wypadek;

uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okre§leniem rodzaju
wypadku;

sporzadza protokot powypadkowy;

protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor bursy.

10. Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp , a jezeli nie ma go w sktadzie

zespolu — spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik

stuzby bhp, ani spoteczny inspektor pracy, przewodniczacego zespotu sposrod

nauczycieli — wychowawcow Bursy wyznacza Dyrektor. W sprawach spornych

rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu. Cztonek zespotu, ktdry nie

zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie odrgbne, ktore

odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.



11. Przewodniczacy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujace go osoby

o przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego

12.Z trescia postgpowania powypadkowego i1 innymi materiatami postgpowania

zaznajamia si¢ :

poszkodowanego pelnoletniego;

rodzicow (opiekunow) poszkodowanego matoletniego;

fakt zaznajomienia si¢ z trescig postgpowania rodzice (opiekunowie)
potwierdzaja podpisem w protokole;

protokot dorgeza si¢ rodzicom (opiekunom) poszkodowanego wychowanka,
ktérzy potwierdzaja to podpisem w protokole;

organowi prowadzacemu i kuratorowi o$§wiaty protokot dorecza si¢ na ich
wniosek;

jeden egzemplarz protokotu pozostaje w bursie.

13. W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu osoby uprawnione moga ztozy¢ ustnie

lub pisemnie przewodniczagcemu zespolu zastrzezenia do wustalen protokotu.

Zastrzezenia mogg dotyczyc¢:

niewykorzystania wszystkich $rodkow dowodowych niezbednych dla
ustalenia stanu faktycznego ;

sprzecznosci  istotnych ustalen protokolu z zebranym materialem
dowodowym;

zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.

14. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy moze zleci¢ dotychczasowemu

zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzi¢ okreslenie czynno$ci

dowodowe lub powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia

postepowania powypadkowego.

15. Dyrektor Bursy prowadzi rejestr wypadkow wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu

MENIS z dnia 31.12.2002 w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych

i niepublicznych szkotach i placéwkach.

16. Dyrektor Bursy podejmuje niezbedne dziatania eliminujace lub ograniczajace

zagrozenie 1 omawia z pracownikami placowki okolicznosci 1 przyczyny wypadkow

oraz ustala §rodki niezb¢dne do zapobiezenia im.
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XVIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
DEWASTACJI MIENIA PUBLICZNEGO LUB CUDZEJ WEASNOSCI NA
TERENIE BURSY.

. Kazdy wychowawca/pracownik bursy ma obowigzek reagowac w przypadku

stwierdzenia dewastacji mienia publicznego lub cudzej wtasnosci na terenie bursy lub
zgloszenia jej przez wychowanka.
Wychowawca informuje wychowawce grupy o zdarzeniu, a jesli jest on nieobecny sam

podejmuje dzialania.

. Pracownik bursy informuje wychowawce grupy, innego wychowawce lub Dyrektora

bursy o zaistniatym zdarzeniu.
Prowadzi dziatania zmierzajace do ustalenia okoliczno$ci i sprawcy/sprawcow

dewastacji.

. Jesli sprawca/sprawcy kradziezy jest znany wychowawca grupy przeprowadza

rozmowe na temat okoliczno$ci oraz konsekwencji zdarzenia.

Wychowawca umieszcza informacj¢ o zdarzeniu w raporcie.

Wychowawca informuje rodzicow wychowanka/wychowankéw oraz odnotowuje ten
fakt w Karcie Wychowanka.

Wychowawca powiadamia o zdarzeniu Dyrektora bursy

W przypadku duzej szkody wychowawca w porozumieniu z Dyrektorem bursy zgtasza
zdarzenie na policje.

Wychowawca podejmuje wobec wychowanka i rodzicoOw dziatania majace na celu
rekompensatg¢ materialng za zniszczone mienie, jego napraw¢ lub odkupienie.
Kazdorazowo wychowawca stosuje wobec wychowanka kary okre§lone

w Regulaminie Wychowanka, dokonuje wpisu w Karcie Wychowanka 1 przekazuje

sprawe do rozpatrzenia przez Zespot Wychowawczy.

XIX. PROCEDURY POSTEPOWANIA Z WYCHOWANKIEM, KTORY NIE
WROCIL DO BURSY W UMOWIONYM TERMINIE Z POBYTU W DOMU

1.

Jezeli wychowanek nie wroci do bursy w umowionym terminie do godziny 21.00,
wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicem/opiekunem prawnym i weryfikuje nieobecnos¢
wychowanka.

Rodzic jest zobligowany do ustalenia miejsca pobytu dziecka i ma obowigzek

powiadomi¢ o tym wychowawcow bursy.



3. Jezeli rodzic nie odbiera telefonu mimo kilkukrotnych préb, wychowawca odnotowuje
ten fakt w Raporcie.

4, Wychowawca wysyla pismo do rodzicéw z prosba o pilny kontakt z Dyrektorem
Bursy.

DYREKTOR
ED7v3ZKJLNEJ Nr 2
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